思政部20  —20  第  学期试卷及相关文档检查记录表
课程：            试卷编号：          任课教师：  上课班级：     检查人：
说明：在教师自查的基础上，每个教研室需要抽查到每个教师的至少两个教学班级。抽查工作在本周四（2015.03.12）下午进行并完成，由各教研室主任负责。抽查结束后，教研室主任通知有关教师对不符合要求的项目（即打×项目）进行整改，整收完成后在该项目处写上“完成”字样。要求不留任何整改痕迹。整改全部完成后请相关教师和教研室主任签名并将本表以教研室为单位下周一汇总至思政部教务办。

对于检查内容及结论：符合要求打√，不符合要求打×。检查材料如下：
1.试卷袋
	项目填写是否齐全
	
	是否破损、有涂改
	
	材料是否齐全、多余
	


2.考场记录
	是否装入
	
	填写是否规范
	


3.评分标准

	是否有评分标准
	
	是否按分步给出评分标准
	


4.成绩登记表

	学期及班级填写是否准确
	课程名称
	考核性质
	考核日期
	学时学分
	平时、实验、期末、学期总成绩是否与“平时成绩记载薄”一致
	“成绩分布统计”是否正确
	主讲教师签名及日期
	教研室主任审核签名及日期

	
	
	
	
	
	
	
	
	


5.试卷
	试卷装订封面填写完整
	是否按学号顺序装订
	试卷批改是否规范
	加减分是否一致
	分数更改后是否签名
	总分是否准确
	卷头上的学期是否填写
	评卷人签名是否为汉字全名
	试卷装订是否完好

	
	
	
	
	
	
	
	
	


6.平时成绩记载薄
	封面填写完整准确
	是否装订
	考勤情况
	平时成绩是否详实
	平时总成绩是否合理
	实验成绩是否合理
	学期考试成绩
	学期总成绩
	是否有作业批改记录

	
	
	
	
	
	
	
	
	


7.考试分析及信息反馈表

	课程名称
	课程类别是否与教学计划一致
	总学时数（周数）
	本学期时数（周数）
	授课班级及任课教师
	应考人数、参加考核人数
	考核方式及考核日期
	“考核成绩分布”是否按总成绩统计
	“试卷分析”是否按卷面成绩分析

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	课程教学与学生学习情况分析
	改进措施
	主讲教师签名及日期
	教研室意见
	教研室主任签名及日期

	
	
	
	
	


